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1. introduction

Quels sont les grades concernés par Heliweb ?

nd
Les enseignants chercheurs, les enseignants du 2 degré, les PAST, les enseignants

contractuels, les maitres de langue étrangere, les lecteurs, les ATER et les Doctorants
contractuels

A l'inverse, les vacataires ne doivent pas remplir de service prévisionnel.

Quelles informations devez-vous saisir dans Heliweb ?
Vous devez saisir les heures prévisionnelles :

e en formation initiale

e en formation en apprentissage - du référentiel
Vous devez également préciser si vous bénéficiez d'une décharge ou d'un complément de
service. Les reports d'heures de l'année universitaire passée vers la nouvelle ainsi que les
décharges connues au moment du démarrage d'Heliweb seront préalablement saisies par le
bureau des heures complémentaires.
NB : Vous ne devez pas enregistrer les heures non présentielles effectuées au DEP ni les heures
réalisées dans le cadre de la formation continue.

Quelle est la différence entre les heures présentielles et les heures non
présentielles ?

Les heures présentielles correspondent aux heures effectuées devant les étudiants.

Les heures non présentielles sont réalisées en dehors des cours, c'est a dire :

e Tutorat

e Soutenance de projets

e Suivi de Stage

e Encadrement et soutenance de Mémoire

e Primes de responsabilité de structures ou de missions pédagogiques, d'animation,
d'encadrement ou de valorisation de la recherche ou d'autres activités (soit les PRP et
PCA).

Le référentiel enseignant détaille I'ensemble des heures non présentielles et détermine le nombre
d'heures équivalent TD associé, en fonction des départements.

Les heures non présentielles doivent étre enregistrées dans le tableau de service, au coefficient
TDNP (TD heures Non Présentielles) c'est-a-dire au coefficient 1. Elles sont comptabilisées dans
la ligne de calcul correspondant au total des heures non présentielles.
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2. Comment accéder a I'accueil d’"HELIWEB :
L’acces a I'application heliweb s’effectue en mode non sécurisé via le protocole http, I'url étant
http://heliweb.dauphine.fr.

Le protocole sécurisé https n’est pas supporté, I'acceés a I'url https://heliweb.dauphine.fr provoque une
erreur.

Les navigateurs microsoft edge, internet explorer, firefox et chrome sont supportés (en tout cas dans leur
derniére version) pour I'accés a I'application.

Voici ce qui s’affiche en mode https sous chrome :

A

Votre connexion n'est pas privée

Des individus malveillants tentent peut-&tre de subtiliser vos informations personnelles sur
le site heliweb.dauphine.fr (mots de passe, messages ou numéros de carte de crédit, par
exemple). En savoir plus

NET:ERR_CERT_COMMON_NAME_INVALID

Et sous firefox

1, Connexion bloguée : probleme de sécurité potentiel

Firefox a détecté une menace potentielle de sécurité et a interrompu le chargement de heliweb.dauphine.fr, car
ce site web nécessite une connexion sécurisée.

Avec chrome

Pour passer en mode http et accéder a I'application sous chrome, cliquer sur le bouton en haut a droite et
choisir « Nouvelle fenétre de navigation privée » dans le menu

Nouvel onglet x + e — o X
co(e *) ® » QE
i Applications TRavall  [B) [Résolu] Redirectio.. N8 Redirection http ver.. [fi] Oracle VM VirtualBox |/ Manuels- Paybox ] Carrera GO!!! et GO Nouvel onglet Curl+T
Nouvelle fenétre CirisN
I Nouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+N |
Historique
Téléchargements
Fav
Zoo 0 H
mprim
< : ; I E aster...
e Copier Colle

Q  Effectuez une recherche sur Google ou saisissez une URL L)

Chrome vous signale ensuite que vous étes passé en navigation privée


http://heliweb.dauphine.fr/
https://heliweb.dauphine.fr/
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Nouvel onglet [+] =

ca@E g uam

B TRAVAL (D [Résolu] Redirectio... [BY Redirection hitpver.. W Oracle VM VirtualBox Manuels - Paybox % Carrera GOlll et GO... 7 Enabling iWay BAM... » | W Autres favoris Liste de lectu

Vous étes passé en mode navigation privée

Tapez heliweb.dauphine.fr dans la barre d’adresse pour I'accés a I'application

@ Heliweb - Page d'accueil x +

¢« C Y A Nonsécurisé | heliweb.dauphinefr Y @) Navigation privée

B TRAVAL (D [Résolu] Redirectio... Redirection http ver.. [ Oracle VM VirtualBox Manuels - Paybox % Carrera GO!!l et GO.. ) Enabling iWay BAM... » | W Autres favoris Liste de lec

Notice i Referentiel : cadre Activites liees a
e ey T ,

He[[web & heliweb  d'equi horaires d

Bienvenue dans |'application Héliweb.

P g
DAUPHINE

UNIVERSITE PARIS

Avec firefox

Sous firefox, la manipulation est similaire : cliquez sur le bouton en haut a gauche et sélectionnez
« nouvelle fenétre privée » dans le menu

Nouvel onglet X i = X

Débuter avec Firefox Synchroniser et enregistrer

> Connexi on
les données
Nouvel onglet Ctrle T
Nouvelle fenétre Ctrl-N

® Nouvelle fenétre privée Ctrl+Maj+P
Firefox I ]
Marque-pages >

Firefox vous signale sur I'onglet que la navigation est privée

@ Navigation privée X e N =

C Q Rechercher avec Google ou saisir une

@ =

@ Débuter avec Firefox

Tapez heliweb.dauphine.fr dans la barre d’adresse pour I'acces a I'application

Heliweb - Page d'accueil x: [ D - X
< C O 8 heliweb.dauphine.fr w =

§ Notice Referentiel Referentiel : cadre Activites liees a Y
» heliweb  d'equi horaires d'applicati [ i 4
Holiseb D/XUPHINE

UNIVERSITE PARIS

Bienvenue dans |'application Héliweb.

Avec Edge

Vous n’avez rien de particulier a effectuer, sauf si le blocage se présente. |l faut cliquer dans la barre
d’adresse et supprimer le s de https pour passer en http.
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O | O Microsoft Office Accueil X | (R Courrier - Jean Francois SEVE X | Bl (2530 nonlus) - fiseveno716 X | Login - CAS —Central Auther X | [ Heliweb - Page d'accueil x  + -
= (@] heliweb.dauphine.fr % = £

Notice Referentiel iel : cadre Activites liees a

He[iweb & heliweb  d'equi horaires d'applicati I'international D/ UPHINE

UNIVERSITE PARIS

Bienvenue dans ['application Héliweb.

La page suivante apparait :

ol & DAUPHINE

UNIVERSITE PARIS
Bienvenue dans |'application Héliweb.

Attention :

Pour le bon déroulement de la procédure, nous vous invitons a ne pas utiliser, plus d'une fois, les boutons
"Précédente" et "Suivante” de votre navigateur.

Pour des questions de sécurité et de confidentialité, le temps imparti & votre navigation est limité (mais suffisant),
En cas de dépassement de celui-ci, cliquez sur "re-enter",

Pour accéder a votre compte, merci de vous authentifier.

Connexion

3. Comment se loguer /déloguer et accéder a ses services sous heliweb
Il faut cliquer sur le bouton de connexion en base de la page d’accueil

@ Heliweb - Page d'accueil X 4+

& C OO AN sé | heliweb.dauphine.fr #c @) Navigation privée

B TRAVAL (D! [Résolu] Redirectio... [ Redirection hitpver.. M Oracle VM VirtualBox Manuels - Paybox % Carrera GOM! et GO... 7 Enabling iWay BAM... » | W Autres favoris Liste de lecture

Pour des questions de sécurité et de confidentialité, le temps imparti & votre navigation est limité (mais suffisant).
En cas de dépassement de celui-ci, cliquez sur "re-enter".

Pour accéder a votre compte, merci de vous authentifier via le bouton Connexion.

- Si vous étes déja connecté a I'environnement numérique de travail, vous aurez ensuite a sélectionner |'établissement.

- Si vous n'étes pas connecté a I'environnement numérique de travail, vous serez redirigé vers la page d'authentification
de ce dernier : il faut saisir vos login et mot de passe de messagerie. Vous aurez ensuite a sélectionner I'établissement.

NB : votre compte ENT passeport doit étre préalablement et impérativement activé : |'activer ICI s'il n'a pas été active,

sinon connectez-vous directement.

Pour tout probléme technique ou anomalie contacter |'assistance par mail : helico@dauphine.fr en précisant :

votre prénom et votre nom

votre date de naissance

votre login ent/passeport (si vous 'avez en mémoire), nb : votre mot de passe est confidentiel, il ne doit pas étre
communiqué

s'il s'agit d'un probleme de connexion & heliweb ou passeport

s'il s'agit d'un autre probléme technique avec heliweb (saisie, information incohérente ou manquante,...)

NB : une copie d'écran ou la citation du message d'erreur s'il y en a nous aidera & touver la solution a votre requéte plus
rapidement

Connexion

Il vous est demandé de vous authentifier avec votre compte passeport fournie par I’'Université Dauphine
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(/S Login - CAS —Central Authentic=: X  +

& C {Y & passeportdauphinefr e @ Navigation privée

B TRAVALL (D) [Résolu] Redirectio.. [BY Redirection httpver.. W Oracle VM VirtualBox Manuels - Paybox % Carrera GO!!l et GO... % Enabling iWay BAM... » | W Autres favoris Liste de lecture

Pauphine | PSL

UNIVERSITE PARIS

Identifiant:

jseveno

Mot de passe:

SE CONNECTER

ACTIVER SON COMPTE

Si 'authentification réussie, vérifiez que votre login heliweb est celui de votre compte passeport tronqué a
8 caractéres maximum

Q@ Heliweb X + () -

& C 0O AN ¢ & | heliweb.dauphine.fr, pe @ Navigation privée

ésolu] irectio... & irection http ver... racle irtualBox lanuels - Paybox arrera GO!!! et GO... nabling iWa » utres favoris iste de lectui
TRAVAIL [Résolu] Redi \| Redi http B Oracle VM Vi 1B M Is - Payb R c GO!! et GO. Enabling iWay BAM. Ay f: [Z] Liste dek

Helivweb * DAUPHINE

UNIVERSITE PARIS

Login ENT : |jseveno

Etablissement : v]
Université Paris Dauphine

Connecter

Pour I’établissement, sélectionnez I'unique choix : Université Paris Dauphine et cliquez sur connecter pour
étre redirigé vers votre tableau de service pour I'année universitaire en cours

®

Heliweb b S AOPH

Services pour I'année
™. Lso UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

Selectionner I'année de service & modifier ou & consulter  ~ -]

Tableau individuel des services

nouveau

nb H nb H nb 4
UFR & nb H nb H Type | Type
Enseig Etope | Matiére Libellé .:;:;: peati :;é;’f) e, | o2F D48 a'oure | Form. | EtaPe PC| Actif
, Rendements et Volatilites sur les > =
LSOO |LIEAPU |L3IEAISI3 | i Ot nciers 0 E] 135 |0 R cm Fl validar

MSO 0 |M4EIFU

J

1 ] | Politique Financiere ICENED Isa |o (= =) F1
W P T | | Marches De Taux O'fnterat Semestce | oy |4 g 5 @
| [HS0 0 |MAFING |mac10asy | Harches e Taux Biinteret Samestre |y |5 g 1 S i H
] |MSO 0 |MSMASG | MEMOTF Memoire 0 » (19 19 0 R ™ Fl
| [msoo |mszeec T | Pitotage Du Programme 0> 180 |1s0 |128 [128 |C ™ FA
| |MS0 0 [Ms268G | M5268U02 | Produits Derives 0> |18 16 |eo (80 |C TONP  |FA
| |PRIO |RESMSO|RESPUE  |Respons.Ue [o > 10 10 o Y TONP

Décompte des heures EQ TD

aheures | eiquat e S prév. | eff. [limitées &| compl. déja payées
heures pros. heures non pres. | total Total heures précenticlien |365.5 10 |0 o S
r Total heures pnimes 28 "] o o
192 9 o o Total heures 393.5 1208 |
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N'oubliez pas que votre service prévisionnel doit inclure 2/3 d'enseignements présentiels en
formation initiale et/ou en formation en apprentissage. En conséquence, les activités non présentielles
figurant dans le référentiel enseignant ne peuvent dépasser 1/3 du service, a I'exception des décharges
réglementaires citées dans les regles de gestion des heures complémentaires.

®

Vous devez vous déconnecter en cliquant sur l'icone
opérations sur votre tableau de service.

4. Comment saisir une nouvelle ligne de service ?

en haut de votre écran, aprés vos

Vous devez saisir vos enseignements prévisionnels pour I'année en cours par matiere et par type d'heure.

Pour se faire 1

e Sélectionner « I'année de service a modifier ou a consulter »
e Cliquer sur le bouton « Nouveau »
e Une zone de saisie apparait au centre de I'écrani

Heliweb >

Services pour l'année
M. LsSo UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

Selectionner I'année de service a modifier ou a consulter E]

1 3 *
Table §3§§§212 duel des services

nouveau

DAUPHINE

UNIVERSITE PARIS

nb H nb H nb H
UFR nb H nb H| Type | Type
| Etape | Matiére Libellé prév. A prév., eff. |Détail | |Etape PC| Actif
Enseig| | resp.| Prév: |gq 1D eff. |Eq TD d'heure Form.
y A e |Rendements et Volatilites sur les s 5
] [Lsoo .LZEAPL L3EA3S13 | marches financiers (I 2 | 9 135 |0 | R ‘CM ,Fl | validar
“l MSC 0 |MAEIFU [MAEAP72 |Politique Financiere 0> ‘36 54 0 _CM Fl
‘,’I MSO 0 |MAFING |MaG10451 rl-!archcs De Taux O'Interet Semestre 0 las s8.5 |0 R 1.3 £l
1 IMsoo |meFING (MaGioass Tarchcs De Taux O'Interet Semestre | 5 |, a5 |0 | R M fl
] [MS00 |MaMASG|MEMOIRE |Memoire 0> |19 19 [0 | R 1) Fl
T M M PILOTA ilotage Du Programme {180 18 128 ;1.
f SO 0 5268G il Du P 0D | g0 22 28 |C T0 FA
17 'MSO 0 |M5268G |M5268U02|Produits Derives o> |18 18 80 80 [ TONP ‘FA
] |PRIO |RESMSO|RESPUE Respons.Ue 0> |10 10 Q [ R TONP
Décompte des heures EQ TD
S(::Il“l:l?:es reliquat reliquat reliquat prév, | eff. |limitées a ‘ compl. de]}pavees
heures pres. heures non pres, total Total heures présentielles |365.5 |0 0 10 10
Total heures primes 128 0} 10 [
192 0 0 ° Total heures {3935 |08 |

e Sélectionner a I'aide du menu déroulant :

a) lle code de la composante/sous composante dans laquelle vous enseignez
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Heliweb > e et DAUPHINE

UNIVERSITE PARIS

Services pour l'année
M. |Lso UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

Selectionner I'année de service a modifier ou a consulter | * [+]

Saisie d'une nouvelle ligne de service

__Composante _ |Etape|Matiére

GG

| ECOLE DOCTORALE

P) Formation r |Libellé matiére
L8O R i l = B 10 e e
|mI00 ] [
MSO
PRIME
DECHARGE/CPLMENT SERVICE
SRI
SUAPS
Décompte des heures EQ TD
heures | | Hiawat { fisiiat prév. eff. limitées al compl. déja payées

statutaires|, reliauat | bl b

heures pres. heures non pres.| total __Total heures présentielles |365.5 |0 0 0 0

‘ : I'h 28 0 [ 0
= i = s [393.5 [208 | 1= i

b) le code étape qui correspond a lI'année du dipléme

Heliweb b Hotsetebucs DAUPHINE

UNIVERSITE PARIS

Services pour l'année .
M. |Lso UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

Selectionner I'année de service a modifier ou a consulter * E}

Saisie d'une nouvelle ligne de service

Composante | A Etape | Matiere

LB ]

Type | nbH |nbH|

A3MMDU - Licence 3 Maths Appli

. Formatio I0ECHA - Etudiants en echange acc.
d'heure 1pré_\]is,[ygff. l = e L2CE)1 - CE) lere annee
o | | L2CE)2 - CE) 2eme annee
i | L2CLC1 - Lang & Enjeux ains

L2GEA1 - DEGEAD lere annee

L2GEA2 - DEGEAD 2eme annese
valider annuler | L3DTGU - Licence 3 Droit Gestion
R IR L3EAPU - Licence 3 Eco Appliquee
L3GSTU - Licence 3 Gestion
L3HRTU - Lic pro Managmt Hot Rest
L3SCSU - Licence 3 Science Societe

QTD

;tla‘teul:;ei:es; A | R Irellqual ! prév, ! eff. fllmltées &lcompl.l'dbj& payées
|heures pres.\heures non pres, total _Total heures presentielles 3655 |0 |0 10 |0
- . - Total heures primes U TR VO] N (R

s . L - Totalheures _|393.5 |208 | ‘

c) le code matiére qui correspond a I'enseignement
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Heliweb e = D/AUPHINE

UNIVERSITE PARIS

Services pour l'année
M. LSo UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

Selectionner I'année de service a modifier ou a consulter * :‘]

Saisie d'une nouvelle ligne de service

Composante | Etape | Matiére
LSO B E] L2GEAL - DEGEAD lere annee _z] E]

L21TAL - Allemand
Type nbH nbH 5 2 .
d'heure | prévis. | eff. | Formation ‘ ‘l.ibelle matiére L218AL - Allemand

= L21811 - Anglais
[+] o vl L21T11 - Anglais
L21TAA - Anglais avance niveau 1
L21SAA - Anglais avance niveau 1
L215124 - Anglais culturel
valider annuler L21T124 - Anglais culturel
L225220 - Anglais soutien
L227220 - Anglais soutien
. L21T104 - Anglais traduction
Decompte des heu| 215104 - Anglais traduction
L215103 - Civilisation Americaine
L21T103 - Civilisation Americaine
L21510 - Compta Gene : les syst, comptables francais & anglo-saxons

heures L21T10 - Comptabilite generale

reliquat reliquat reli

i " : L21T123 - Connaissance du monde du travail
statutaires poyres pres. heures non pres.| total Total heures présentielle] /515123 - Connaissance du monde du travail
Total heures primes 1227211 - Democratie et Marche b
192 0 0 0

Total heures 1393.5 [208 |

A Les listes des étapes et matiéres sont issues de la codification APOGEE. Ces listes reflétent
I'ensemble des diplomes de I'établissement. Elles correspondent aux maquettes rentrées dans APOGEE.
Si, aprés une recherche, un dipléme et/ou un enseignement n'apparait pas, merci de le signaler par mail
a : helico@dauphine.fr, afin que les corrections puissent étre apportées le plus rapidement possible
dans l'application.

d) letype d'heure:

Ce champ correspond aux coefficients. lls sont différents selon le type d'heure (heures présentielles ou
heures non présentielles) et varient en fonction de la nature de I'enseignement :

e Heures présentielles
o CM= cours magistral (1.5)
o TD=travaux dirigés (1)

o Autrestaux:1,125- - 1,3, Attention : le coefficient 1,125 s'affiche sous le libellé 1.12.
(Probléme lié a I'outil)

e Les heures non présentielles

o TDNP (TD Non Présentiel). Les heures non présentielles doivent étre enregistrées
impérativement avec ce coefficient.

10
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Heliveb * e

M.

LSO UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

]

Selectionner I'année de service a modifier ou a consulter =

Saisie d'une nouvelle ligne de service

__Composante. __Etape

DAUPHINE

UNIVERSITE P A |

SR ] : el e e _Matiére SR
Lso [+] J "L2GEAL - DEGEAD lere annee [¢] L1811 - Anglais [+]
d{.:'::e p:"zv'lis ‘a:!t;fﬂ’ Formation |Libellé mallére
. :0 """ | e [+] Anglaus )
haquette Afficher la charge d'enseignement
annuler
Décompte des heures EQ TD
heures | | F i AR | prév. | eff. |limitées a|compl.|déja payées
tatutaires | *
# ;heures pres. ‘heures non pres. total _Total heures présentielles |365.5 |0 |0 |0 |0 Xy
Total heures primes |28 ‘0 ,IO A0 | /e i
192 0 10 L Tetal heures : 3935 | 208 ’ |

e) Le nombre d'heures prévisionnelles :

Vous devez saisir le nombre d'heures prévisionnelles réelles c'est-a

-dire avant application du coefficient.

Autrement dit, vous ne devez pas indiquer des heures équivalentes TD.
Le coefficient TD devra étre sélectionné seulement si les heures ont été réalisées dans le cadre d'un TD.

Helivoeb ¥ e
Services pour l'année

M LSO UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

=]

Selectionner I'année de service a modifier ou a consulter *

Saisie d'une nouvelle ligne de service

_Composante Etape

DAUPHINE

UNIVERSITE PARIS

| : Matiére
Lso E] L2GEAL - DEGEAD lere annee [+]]l L21511 - Anglais [+]
Type | nbH \nbn\
d'heure | prévis. | X eff. | VFormation } [ leelle matlére
M E]‘ 15 |0 E Anglans
Afficher la maquatte Afficher la charge d'ensaignemant
valider annuler
Décompte des heures EQ TD
heures | a8 leeniauat | prév. | eff, |limitées a|compl. déja payées
StAtiital es [ heures pres.| |heures non pres.| total Total heures présentielles [365.5 (0 [0 |0 iq
| lo |0
192 0 0 0 ) [ B

f)

Formation Initiale ou en Apprentissage

La formation :

11
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Helivseb * o DAOPHINE

Services pour l'année
M. LSO UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

Selectionner I'année de service a modifier ou a consulter = E]

Saisie d'une nouvelle ligne de service

R MY Composante Etape Matiére
150 [+] :] L2GEA1 - DEGEAD 1ere annae []| L2111 - Anglais [+]
Type nbH nb H | 2
_d'heure |prévis.| eff. | Formation | Libellé matiére

oM [l Jle [ | [Anglais

i e masiala FORM. APPRENTISSAGE l =
e Rl g FORMATION INITIALE s
annuler

Décompte des heures EQ TD

heures | & | retiquat | prév. | eff. limitées a compl. déja payées
’"'"“"“\heures pres.|heures non pres. total Total heures présentielles [385.5 [0 [0 lo o
- Total heures primes 128 |0 | 10 0
192 9 9 10 Total heuras [3935 [208 |

e Valider I'ajout de la ligne en cliquant sur le bouton « Valider »
L'enregistrement vous est signalé et apparait dans le tableau individuel des services

Heliweb > s DAUPHI

UNIVERSITE PARIS

Services pour l'année
ppam—

LSO UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

Selectiont ervice a modifier ou a consulter * [~]

Tableau individuel des services

nouveau

> :Erll,::lg Etape | Matitre | Libellé ‘;&:“',‘&c‘ é‘&r\% 1".';," ::';i'. [petan dm:;!‘g;r“; Etape PC| Actif ‘
17 |soo |L3EAPU |L3EA3813 ﬁ:g:;:uresms et Volatilites sur les marches jo » lo 113»5 0 2 oM {F1

7 ltso  |i2Gear [L21511 |Anglais i [0 :15 [225 o [0 [w [em [m |
T [MSO O |MSEIFU |MAEAPT72 | Politique Financiere o> [36 |sa o | R lcm |F1

il Imsoo MsFING [mac 10451 | Marches De Taux O'lnteret Semestre 1 o ¥ |as \sss | = | jLFl S |
i1} [MSO 0 [M3FING |M4G10451 | Man:h:s De Taux O'Interet Semestre 1 '0*71) \-10 s |0 R ‘CM |F1 [ |
i} ’MSOO | mamasG | memone | Memoire o> |10 hg lo Iy “To, m’ } =1

[ |MS0 0 |M5268G |PiLOTAGE | pilotage  Ou Programme [0~ |10 |180 |128 |128 |c |10 VTFVAW

T |MSO 0 |M5263G | M5266U02 | Produits Derives [0 1 [18 fso feo |c [towe |ra
T [PRIC |RESMSO |RESPUE  |Respons.ue o0 [0 Jo |7 r frowe |

Décompte des heures EQ TD

heures reliquat reliquat ‘rellquat |prév, | eff, |limitées & compl. déja payées
statutaires | hcures pres. | heures non pres.| total Total haures présentielles ;385 |128 |0 D) 10
1 _Total heures primes 128 |80 | {16 "o
192 0 L) 1o Total heures |16 |208 | |

5. Comment modifier une ligne de service

Les heures colorées en bleu sont modifiables. Il est possible de modifier le « nombre d'heures
prévisionnelles » d'une ligne de service. Il suffit de se positionner sur ce champ, de saisir le nombre
d'heures souhaitées et de valider la modification grace au bouton « Valider » a droite de la ligne.
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NOTICE D'UTILISATION D'HELIWEB
Seules les heures colorées en BLEU sont modifiables

\ I
Hotie hltush DAUPHINE

UNIVERSITE PARIS

Heliweb >

Services pour l'année

M. | VERSITE PARIS DAUPHINE

nouveau
| | | | | nbH | nb H ‘ ‘ | | |
| UFR | | e A | [ abu |20 nb H| 4 Type | Type | | |
. Etape | Matiére | Libellé prév. | | prév. | eff. |Détail . | Etape PC| Actif
| | | |
|Enseig | | \ |resp\l prév. |Eq 70| eff.J‘Eq b |d heure} Form. l ?
| | - » |Rendements et Volatilites sur les [ [ [
J iLSOO |L3EAPU |L3EA3S13 |l fnanciers o +13.5 ‘o | [R fom N ; | v
M [Ls0  |L2GEAL ‘[uxsu | Anglais |o » |{1s {225 {0 |0 }n |cM |F1 % | | valider
] |MsO 0 |MsEIFU |MAEAP72 Palitique Financiere o} 336 54 0 | R ™ FI | }
! ) } ! ! ! ! i ! - L
] |MSOO [MSFING |MaG104sy [flarches De Taux Ollnteret Semestre | g ) 145  [s8.5 |0 | tR bR e 1
4 4 4 -~ : ! | ) i ! + 4 { } 4
1 [MSO 0 |M4FING |MaG104S1 az"’“hes De Taux D'Interet Semestre | 5 ) |5y 40.5 |0 R cM frr | ;
1] |MS0 0 [MeMASG|MEMOIRE |Memoire [0 [19  [19 o; N I ‘
St + 1 1 t 1 1 . 1 i) Taszomcame 1 1
] |MS00 |M5268G |PILOTAGE |Pilotage Du Programme 0 ;180 )180 128 ixze (C ™ FA | | |
B e . ! (B | @ . SR B o 4 . ki
1 _|MSO 0 |M5268G | M5268U02 |Produits Derives [o > |18 f18 {s0 [s0 |c TONP  |FA | e ;
] |PRIO |RESMSO |RESPUE |Respons.Ue 0 |10 10 |0 R TONP

|

Décompte des heures EQ TD

heures | ke : Q'e" et |prév. | eff. |limitées a/ compl. déja payées
statutaires|, "¢"'9 rong jrang ’
|heures pres. heures non pres, total _Total heures présentielles 388 |1 1TSS | o |
- : Total heures primes |28 80 | I 16 10
192 0 0 |0 é I |75 S R P

__Total heures _ “[a16 [208 |

6. Comment supprimer une ligne de service

Pour supprimer une ligne de service, vous devez préalablement ramener le nombre d'heures
prévisionnelles a zéro et valider. La suppression est alors possible a partir de la petite poubelle a gauche
de la ligne. Cette opération doit étre répétée pour toutes les lignes de service que vous souhaitez
supprimer. Si la poubelle est grisée, la suppression de la ligne est impossible.
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NOTICE D'UTILISATION D'HELIWEB

Helivet &

Hatica heliweh
ARIS H l b
e we UNIVERSITE PARIS
Services pour l'année
Servi pour I'année
LSO UNIVERSITE PAALS OAUSNINE
" LSO UNIVERSITE PARIS DAUPHINE
1 Yannée de sorvice & modiler ou & consultar = &
" " Selectpnner I'année de service & modifier ou & consulter )
Tableau individuel des services o}
nouren
Tableau individuel des services
UrR LAY b ) 1B Type  Type
| pth | Etape | Mauére ubellé Y T A I e L o i
900 |LIEsRy |LIEA v 5 [ abH b g
M o vt s oo je_jus le | - s (IR | etape | matiere Ubehé prév. D1 | griv. M| Wi outan Jree | 1v0e leiape e Actt
1 eo ugear Laisia ovps (s fo fo In Jeu |m -] resp, DTV Eq 1D T Eq 1D :
1 ns0o (weetry narar % s o Ao T o0 [ [toemsen | Tewites sor 163 mard vk ki K e .
T (MSOO0 [MerING i s 835 |0 R 13 " 1 1 1
150 |Gl [Laisn o fis (sl Jo In |ou
J | | : Spiee [, B
1 ws o L i Y (M5S0 0 [NAEI |Hatar72 eV 3 3¢ 1o R low e
1 o [is W o | (O L 7] [MS0 0 [WAFING [nacioae o a5 ses o |12 |n
o 80 129 [128_|C ™o D 1 M50 0 |M4rING |3t 0% |27 [s0s 0 R = "
jo» s 1t 80 |eo Tor 7 |Msoo [mamass od |18 19 o |
° w0 o T 1 NS00 |Ns268G v 0> [180 (180 't |1 |c (10 [ | |
T Wsoo [wassea [ oy fie s e fs0 ¢ [row ra [
Décompte des heures EQ TD % [PR10 |RESMSO|RESPUE |Respons Ue 0% 10 (1 o R Tow |
ekt prév.. efl, limitées 6 compl, &1 payées Décompte des heures EQ TD
total Telal heures préserietes 1388 1133 10 s o
5 T b EENCT) 6 o
Total beures 16208 Jewres | celquat b et prév. | eff. [mitdes & compl.| déjd payées
statutalres |y oy res pres. heures non pres.  total Total heures présentielies |374,5 1138 10 0 0]
- Total he |28 () 1€ Te
n lo o o Total heures. |302.5 1208

7.

La saisie des primes de responsabilité de structures ou de missions pédaqoqiques,

d'animation, d'encadrement ou de valorisation de la recherche ou d'autres activités (soit

les anciennes PRP et PCA)

Il faut suivre la méme procédure que pour saisir un enseignement. Vous devez créer une nouvelle ligne de
service en sélectionnant la composante_: « prime_» et le type d'heure « TDNP »

Heliweb e
Services pour l'année

UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

Selectionner I'année de service a modifier ou & consulter *

=l

Saisie d'une nouvelle ligne de service

D

UNIVERSITE PARIS

UPHINE

Composante : Etape | Matiére
PRIME [+] [#]| RESMSO - MSO Resp. Struc. ou Mis. peda. [ || RESPOM1 - Responsabilite M1 [+]
Type nbH nbH : 2 A
d'heure |prévis. | eff. | Formation ‘ 4L|belle matiére
E 0 Z] Responsabilite M1
o™ Q fficher la arge d'enseignamaent
ito 1aqu cher |3 charge d'enseigneme
annuler
112
1.2
1.3 -
Décompte des heures EQ TD
heurgs reliquat vl reliquat prév, | eff, |limitées alcompl. déja payées
“a'uu"’es:heures pres. heures non pres. total Total heures présentielles |374.5 [128 |0 10 0
- Total heures primes 128 180 | |16 0.
132 9 9 2 Total heures [402.5 |208 |

8. Lasaisie d'une décharge ou d'un complément de service
Il faut suivre la méme procédure que pour saisir un enseignement.
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NOTICE D'UTILISATION D'HELIWEB
Les décharges ou les compléments de service sont saisis a partir de la composante «
décharge/cplment Service ». Le type d'heure choisi sera le type « TDNP ».

Heliveb s DAUPHINE

UNIVERSITE PARIS

Services pour l'année
M. LSC UNIVERSITE PARIS DAUPHINE

Selectionner I'année de service a modifier ou a consulter * E|

Saisie d'une nouvelle ligne de service

Composante | Etape | Matiére
DECHARGE/CPLMENT SERVICE [y || DECHARGE/CPLEMENT SERVICE | | [+ [=]
&
| | AMENSE - Amenagement de service
d:l;l"e':‘cn-e | rc!-.,v’iis ":;'"‘ Formation | Lil ANR - Projet ANR
1P Lo ! || CERTI1 - Preparation TOEFL
Tone []| 12 0 FORMATION INITIALE [o] | | CH - CHAIRE

CLD - Decharge CLD
CLM - Decharge CLM
CNRS - Delegation CNRS
valider annuler CONV - Convention
CRCT - Decharge CRCT
CS - Decharge accordee par le CS
= DECHAR - Autres decharges
Décom pte C DELEG - Autres delegations
DETACH - Detachement
DIR - Decharge Directeur Dept
DISPO - Disponibilite

M s prr— 1 da
reliquat reliquat reliquat — fb',':’ . D;’;‘;:i,z: ,',j;"" nitées a compl. | déja payées

heures
statutaires

heures pres. | heures non pres.| total © JURY - Membre Jury 10 |0
To_MALAD - Conge Maladie X 116 _10
192 0 0 0 Total heures 402.5_|208

9. Le tableau individuel de service

Le tableau de service répertorie I'ensemble des heures prévisionnelles que vous avez saisies et validées
par matiére et par type d'heure associé.

Les lignes en bleu représentent les enseignements effectués dans sa propre composante de
rattachement Les lignes en orange représentent les enseignements effectués en dehors de sa
composante Les lignes en vert représentent les heures non présentielles.

Si le total de votre service prévisionnel (Heures TD) est inférieur a votre service statutaire, le message
suivant apparaitrai :

Décompte des heures EQ TD

th(el;rgs reliquat reliquat reliquat prév, eff. | limitées a | compl. : déja payées
statutaireS | heures pres. | heures non pres. | total Total heures présentielles 1136 128 |0 |0 |0
. Total heures primes |28 180 |16 |0
192 0 0 10 Total heures 164 |208

Attention votre service prévisionnel n'est pas atteint au regard de votre statut.

Vous devez donc avoir un service prévisionnel égal ou supérieur a vos heures statutaires. Le
nombre d'heures effectuées est enregistré directement par les gestionnaires des départements apreés
service fait. Vous pourrez, tout au long de I'année, en vous connectant a cette application, connaitre le
nombre d'heures enregistrées et/ou payées via les compteurs généraux en bas de page..
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NOTICE D'UTILISATION D'HELIWEB
10. Le décompte des heures EQTD
Ces compteurs sont mis a jour a chaque ajout, modification ou suppression d'une ligne de service.
s distinguent le total des heures présentielles du total des heures non présentielles. Il est donc important
de faire attention a bien sélectionner le coefficient associé a chague matiére.

Ces compteurs rappellent également votre service statutaire ainsi que vos éventuels reliquats d'heures,
c'est-a-dire le nombre d'heures complémentaires 2013/2014 que vous avez souhaité reporter sur I'année
2014/2015. Cette information est saisie en amont par le bureau des heures complémentaires.

Le champ « compl. » correspond au nombre d'heures complémentaires, présentielles et non présentielles.
Il est calculé a partir du service statutaire et du total des heures effectuées en équivalent TD.

Le champ « limitées a » indique le nombre d'heures complémentaires autorisées pour certains grade. Si le
champ est vide, il n'y a pas de limitation d'heures.

La rubrique « déja payées » indique le nombre d'heures complémentaires qui vous a déja été rémunérées
durant I'année universitaire.
Magquette /Charge d'enseignement de la matiére, s'obtient en cliquant sur la matiére concernée

Heliweb % W DAUPHINE

UNIVERSITE PARIS

Services pour l'année

Responsable(s) :

Matiéres en sous affectation Matiéres en sur affectation Page du tableau des services

Maquette / Charge d'enseignement de la matiére

Total des

Type Nb Nb Total des Déja Reste &
d'heure d'heures raligns d'étudiants heures 'Eequ;‘; affecté affecter
™ 18 10 0 0 0
Total matiére
Heures
Heures Eq TD
Post-it
Tableau des services de la matiéere
UM
nb H nb H nb H nb H nb H v
Nom Prénom prév. % prév, £ eff. Détail d‘.vpe Formation Etape PC | Actif
resp. | PréV. | gq1p | | EqTD heure
0 S 13.5 0 R M FI
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NOTICE D'UTILISATION D'HELIWEB

11. Comment imprimer ses fiches de service

Vous pouvez sur la page des tableaux de service générer vos services prévisionnels en pdf, effectués et la
synthése de vos états de service. Seuls vos services effectués sont a communiquer au bureau des heures
complémentaires en fin d’année. Le document pdf généré s’ouvre dans un nouvel onglet du navigateur.

NB : au préalable, si vous n’étes pas connecté depuis le site de I’Université via le réseau wifi eduroam ou
via le réseau filaire, il faudra au préalable activer le vpn Global Protect pour la génération de ces
documents : pour se faire, il faut se référer au lien vers le manuel d’installation et de paramétrage du vpn
en page d’accueil. Il est ensuite possible de télécharger et d'imprimer ces documents.

A curisé | tanna.infogest.dauphine.fr

= rwservlet 100% + [H )

D/AUPHINE DECLARATION SERVICE EFFECTUE P, o 2062021
ANNEE 2020-2021 (N+1)

sa!m du pm-r sante : MSO

Nombre d'heures (EqTD) roport_| offectuées | base a payer | limitées & payées
Total houres présentiolles 0.00 12.00 12.00 200,00 1200
Total heures non présentielies | 0.00 0.00 Statutaires 0.00 rosto a payer
Total heures 0.00 1200 1200 0.00 1200 000
[GEsorvation WSO CAFROZTT20 |

détail des services

services effectués pour le compte de la composante : MSO

FORMATION INITIALE

F@g Matiére Heff T
MA4ICAR M1 CARF [#MCARZ1S [Audt Approfondi I I 8.00] CM |
| Nb d'Heures effectuées du : 04/01/2021 au 02/04/2021 8.00
sous-total:
total sous/composante:
total composante:

NB : pour I'assistance a distance (installation du vpn, etc... avec prise en main de votre poste a distance),
votre pc (fixe ou portable) doit étre enregistré et maintenu par le personnel de I’Université. Les autres
matériels sont sous votre responsabilité.
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